Сценарий проведения работы

(русский язык, 4 класс)

1. Работа состоит из двух частей. На выполнение работы и заполнение бланка ответов (перенос ответов из листа с заданиями в бланк) отводится 60 минут, не включая время на проведение инструктажа. 
2. К моменту начала работы у организаторов в каждой аудитории должны быть листы с заданиями и бланки ответов по количеству участников в этой аудитории.
3.  Каждому участнику выдается бланк ответов и задания (КИМ).
4. Организатор в аудитории проводит вводный инструктаж. Текст:
«Ребята, вам предстоит написать тест по русскому языку. В нем две части. На выполнение работы отводится 60 минут. 
В первой части работы десять отдельных заданий. Во второй части даны два текста и по три задания к каждому из текстов. Вы можете выполнять задания в любом порядке, постарайтесь сделать правильно как можно больше заданий. Все задания оцениваются одинаково.
Каждому из вас выдаются листы с заданиями (организатор показывает листы) и бланк ответов (показывает). 
Выполнив задание, укажите ответ на листе с заданиями (показывает лист с заданиями), а затем перенесите его в бланк ответов. Вы можете переносить ответ в бланк после выполнения каждого задания, а можете сделать все задания и потом сразу перенести все свои ответы в бланк. 
Обязательно проверьте в конце работы, что все ответы перенесены в бланк!

Как отмечать ответы в листе с заданиями
К каждому заданию даны четыре варианта ответа, из которых вам нужно будет выбрать один верный ответ. Обведите кружком номер правильного ответа.

Если вы ошиблись при выборе ответа, то зачеркните крестом выбранную цифру и обведите нужную.
Как переносить ответы в бланк
Вам выдан бланк ответов. Не делайте на нем никаких пометок, кроме номера варианта  и ответов на задания. 
В бланке для каждого задания отведены четыре квадратика. Поставьте метку в виде креста в квадратик с номером правильного ответа (напомню, что на листе с заданиями номер правильного ответа должен быть обведен кружком).

Как исправить ответы в бланке
Если вы ошиблись при записи ответа в бланк, не исправляйте ошибку – ничего не зачеркивайте, не стирайте ластиком и не замазывайте корректирующей жидкостью. 
Найдите в бланке слова «Замена ошибочных ответов». Под ними – дополнительные поля для ответов на задания. Впишите номер задания (начиная с первой клетки слева), а затем поставьте метку в квадратик с номером правильного ответа.

Необходимые пояснения есть и на самом бланке.

Время выполнения работы – 60 минут. 

При выполнении работы нельзя пользоваться учебником, рабочими тетрадями, словарем».
5. Организатор предлагает заполнить бланк ответов:

«Давайте заполним бланк ответов. Пишите аккуратно и разборчиво.

Найдите на листе с заданиями номер варианта.
Возьмите бланк ответов и найдите поле «Номер варианта» вверху бланка. В этом поле есть четыре ячейки. Впишите в них номер варианта по одной цифре в каждую ячейку, начиная с левой ячейки.
Впишите номер класса и букву (если есть).

Заполните на бланке ответов поле для записи фамилии, имени, отчества. Фамилию, имя, отчество пишите в именительном падеже печатными буквами (см. образец), по одной букве в каждую ячейку.

Внимательно проверьте совпадение номеров варианта на листе с заданиями и на бланке, если нет вопросов и правила тестирования понятны, то поставьте свою подпись в отведенном для этого месте.
Можете приступать к работе.

Желаем успеха!»
6.  Начинается отсчет времени на выполнение работы (60 минут).

7. В процессе работы организаторы следят за порядком в аудитории.

8. При написании работы нельзя пользоваться учебником, рабочими тетрадями, словарем. 
9.  В процессе выполнения работы может быть сделан небольшой перерыв или физкультурная пауза.
10. После завершения 50 минут работы организатор в аудитории делает объявление: «До окончания работы осталось 10 минут. Не забудьте перенести ваши ответы в бланк».
11. В момент сдачи работы каждым участником организатор должен проверить, записан ли в бланке номер варианта, и в случае отсутствия номера вписать его.

12. Все бланки ответов складываются в стопки, пакетируются и доставляются в центр обработки. Все бланки должны быть ориентированы одинаковы.
13. Листы с заданиями и пустые бланки ответов также должны быть упакованы (отдельно от заполненных бланков ответов) и доставлены в центр обработки. 
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